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Merkblatt für das Betriebspraktikum 2024 

 

Liebe Schülerinnen und Schüler des Jahrgangs 10, 

bitte beachtet folgende Punkte bei der Durchführung eures Praktikums: 
 

1.) Kontaktaufnahme mit dem Betrieb 

Falls noch nicht erfolgt, setzt euch bitte umgehend mit eurem Praktikumsbetrieb in Verbindung. Dabei 
solltet ihr in Erfahrung bringen, wann ihr euch am Montag, den 28. Oktober 2024 an eurer 
Praktikumsstelle einfinden müsst. 
Bitte erscheint pünktlich bei euren Praktikumsbetrieben! 
Änderungen bei den Ansprechpartnern/Ansprechpartnerinnen im Unternehmen, bei den Anschriften 
bzw. bei den Telefonnummern müssen unbedingt der Schule mitgeteilt werden! 

2.) Erkrankung 

Falls ihr während des Praktikums erkranken solltet, dann ist sowohl das Sekretariat der Schule als auch 
der Praktikumsbetrieb umgehend zu verständigen (→Krankmeldung!) 

Das ärztliche Attest ist dem Betrieb, eine Kopie ist der Schule vorzulegen! 

3.) Fahrtkostenerstattung 

Schülerinnen und Schüler, deren Praktikumsbetrieb mehr als 5 km von zu Hause entfernt ist und die 
kein Schoko-Ticket haben, können ihre VRR-Fahrkarten (nur 4-Fahrten-Karten oder Wochenkarten, 
keine Einzelfahrscheine!) nach Beendigung des Praktikums abrechnen. Formulare hierzu gibt es bei 
Frau Plenk im Sekretariat – Einreichen der ausgefüllten Formulare mit angehefteten Fahrtickets bitte 
erst nach den Sommerferien. 

Bis zu einer Entfernung von 25 km vom Schulstandort erstattet der Schulträger die Fahrtkosten! 
 

4.) Betriebspraktikumsbesuch durch Lehrkräfte 

Während des Praktikums werdet ihr durch eine Lehrerin / einen Lehrer der Schule im 
Praktikumsbetrieb besucht. Dabei wird sowohl mit euch als auch mit den Ansprechpartnern im Betrieb 
ein Gespräch geführt.  
 
5.) Dokumentenmappe - Betriebspraktikumsbericht 

Alle Schülerinnen und Schüler sind verpflichtet, während bzw. nach Beendigung des Praktikums eine 
Dokumentenmappe mit Praktikumsbericht anzufertigen (siehe Hinweise Praktikumsmappe).  

Der Bericht ist bis spätestens Freitag, 15.11.2024, 08.00 Uhr, im Sekretariat abzugeben 
(Ausschlusstermin!). 

6.) Betriebspraktikumsbescheinigung 

Ihr bittet in eurem jeweiligen Praktikumsbetrieb um die Ausstellung einer Praktikumsbescheinigung 
(→Dokument Rückmeldung zum Praktikum durch den Betrieb). Diese ladet ihr in die Schul-Cloud im 
Kurs „Jahrgangsstufe 09 - Betriebspraktikum in Klasse 10 (Schuljahr 24/25)“ unter der Aufgabe 
„Rückmeldung zum Praktikum durch den Betrieb“ bis Freitag, 08.11.2024, 17.00 Uhr, hoch. 

 
Wir wünschen euch ein interessantes und erfolgreiches Betriebspraktikum! 

A. Kohns, J. Schäfer 
(Organisation Betriebspraktikum) 

                           

https://dbildungscloud.de/files/courses/63a0795142c170001d80ae58

